


PANDUAN SINGKAT PENYESUAIAN ELEARNING VERSI BARU 
UNIVERSITAS MUHAMMADIYAH SIDOARJO 

 
 
A. PENGATURAN AWAL 
1. Buka elearning.umsida.ac.id melalui browser Google Chrome/Mozilla 

Firefox/Edge/Safari dll. Lalu Login menggunakan username dan password yang 
diberikan untuk dapat masuk ke aplikasi elearning.  

 

 
 

2. Setelah berhasil login, maka anda akan diarahkan ke halaman dashboard elearning 
seperti pada gambar berikut.  

 
 

3. Untuk merubah pro�file anda seperti nama, email dan seterusnya, silahkan klik icon 
bulat berwarna putih pada pojok kanan atas seperti yang ditunjukkan oleh angka 1 pada 
gambar berikut. Kemudian silahkan klik menu Preference seperti yang ditunjukkan oleh 
nomor 2. 

 



 
 
 
4. Pada halaman Preferences, klik “Edit Pro�file” 

 
 
5. Pada halaman Edit pro�file, silahkan sesuaikan pro�file anda seperti nama depan 

(�firstname), nama belakang, email dan seterusnya. Setelah itu anda bisa menyimpan 
perubahan pro�file anda dengan klik tombol “UPDATE PROFILE” yang ada dibagian 
bawah halaman. 

 
 
6. Untuk mengganti password, silahkan menuju kembali di halaman Preferences dengan 

langkah seperti pada langkah 3. Setelah masuk halaman Preferences seperti halaman 
berikut, silahkan klik “Change password” 
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7. Pada halaman Change password, silahkan masukkan password lama dan password 

baru, untuk password baru gunakan panjang minimal 8 karakter dengan minimal ada 1 
angka digit, 1 huruf kecil, 1 huruf besar dan 1 special character seperti @,*,# dst.  
Setelah itu klik tombol “SAVE CHANGES”. Password anda berhasil diganti dengan 
password yang baru.  

 
 
B. Mengelola Konten Course Elearning 

 
Setelah Direktorat akademik selesai melakukan plotting course/matakuliah pada elearning, 
anda dapat mengelola konten course anda. Panduan elearning versi yang lama masih bisa 
dipakai sebagai panduan, namun ada beberapa perbedaan letak menu. Pada panduan ini 
akan dijelaskan beberapa bagian yang berbeda dengan elearning UMSIDA versi sebelumnya. 
 
1. Untuk mengelola konten course elearning seperti pada versi sebelumnya, silahkan klik 

menu “My courses” 
 

 



 
2. Setelah itu akan ditampilkan daftar matakuliah/course anda. Pada contoh berikut nama 

course adalah “Percobaan”. Silahkan klik gambar atau nama course yang akan dikelola 
kontennya. 

 
3. Untuk melakukan editing konten, silahkan klik tombol “Edit Mode” yang berada di pojok 

kanan atas seperti yang ditunjukkan anak panah pada gambar berikut.  

 
 

4. Setelah klik tombol Edit Mode tampilan akan seperti pada gambar berikut, terdapat icon 
pencil dan menu ADD AN ACTIVITY OR RESOURCE seperti  elearning pada versi yang 
lama. Anda tinggal edit atau atur konten course/matakuliah anda seperti pada elearning 
pada versi sebelumnya. 

 
 

5. Misalnya anda dapat mengedit nama section dengan menekan atau klik gambar pencil 
lalu tinggal tuliskan nama section yang diinginkan, pada gambar nomor 1 contohnya 
diberi nama Pendahuluan, setelah itu tekan enter. Untuk menambahkan activity masih 
sama seperti versi sebelumnya yaitu klik ADD AN ACTIVITY OR RESOURCE. 
Perbedaannya hanya ditampilan saja seperti yang ditunjukkan oleh gambar nomor 2 
berikut. 



 

 
 
 
6. Mengisi Identitas Matakuliah dapat dilakukan dengan klik menu titik 3 seperti yang 

ditunjukkan gambar berikut pada section yang paling atas (defaultnya bernama 
General sebelum diedit nama topiknya seperti langkah 5). 

 
Setelah itu klik Edit setting, maka akan tampil halaman untuk mengisi deskripsi 
matakuliah sebegai berikut: 

 
Silahkan isi bagian Section name dan description seperti pada contoh gambar diatas. 
Setelah itu klik tombol SAVE CHANGES. 
 

7. Untuk mengisi topik / section lainnya caranya sama. Kita dapat menambahkan 
activity dengan klik menu add an activity seperti Langkah 5 gambar 2. Kita juga dapat 
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melakukan upload �file materi berupa pdf, ppt, word dengan drag n drop dari tempat 
penyimpanan �file tersebut ke bagian isi topik/section pada elearning. Berikut contoh 
tampilan isi dari topik/section. 

 

 
8. Untuk melampirkan video youtube ke bagian isi topik/section, silahkan sediakan ruang 

kosong pada form edit section lalu klik icon link seperti pada gambar berikut 



 
Lalu paste link url video pada bagian enter a URL lalu klik create link 

 
 

 
Otomatis link langsung tersedia di ruang kosong yang kita siapkan tadi. Setelah itu 
scroll kebawah lalu klik save changes, maka otomatis video youtube akan tampil 
seperti pada Langkah 7. 

9. Jika anda ingin melakukan restore elearning anda yang sudah dibackup dari elearning 
sebelumnya, silahkan klik menu More lalu klik Course reuse. Pada versi sebelumnya 
hal ini seperti menu course management. 



 
 
10. Setelah tampil halaman Course reuse, silahkan klik Restore  

 
 
11. Silahkan upload �file backup yang anda simpan sebelumnya pada bagian kotak berikut 

dengan cara drag and drop (seret �file anda sampai kotak lalu lepas) atau klik tombol 
Choose A File jika ingin upload secara manual. Langkah2 selanjutnya sama seperti pada 
panduan backup dan restore yang sebelunya dishare ke bapak ibu semua melalui DA. 

 
 
 
 
 
 
 

12. Jika pada Langkah 8 anda melakukan klik pada tombol CHOOSE A FILE, maka akan 
tampil halaman berikut, pada bagian Attachment, silahkan cari �file backup anda lalu klik 
UPLOAD THIS FILE. 



 
 

13. Setelah �file backup berhasil terupload, Langkah selanjutnya silahkan klik tombol 
Restore. 

 
 

14. Pada halaman berikutnya setelah klik tombol Restore silahkan klik tombol Continue 

 
 
 
 
 
 
 

15. Selanjutnya pada halaman berikut, silahkan pilih yang pilihan kedua (bawah) jika 
sebelumnya belum mengisi konten apapun atau jika tidak ingin mempertahankan 
konten sebelumnya (diganti konten hasil backup), atau pilihan pertama (atas) seperti 



contoh gambar berikut jika ingin mempertahankan konten sebelumnya. Setelah itu klik 
Continue. 

 
 

16. Pada halaman berikutnya klik NEXT 

 
 

17. Pada halaman berikutnya klik NEXT 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

18. Pada halaman berikutnya klik PERFORM RESTORE 
 



 
 

19. Tunggu sampai proses selesai 100% 

 
 

20. Jika sudah selesai prosesnya, silahkan klik tombol Continue 

 
 

21. Elearning berhasil direstore. 

 
 
22. Untuk membagikan kode enroll pada mahasiswa, silahkan klik menu Partisipants 



 
 

23. Setelah itu pilih enrolled users -> enrolment methods 

 
 

24. Selanjutnya klik gambar pensil pada bagian Easy enrollments 

 
 
25. Setelah itu tampil kode enroll. Silahkan copy lalu klik tombol save changes. 

 
 



26. Backup course dapat dilakukan dengan cara klik menu More lalu klik Course reuse 
seperti pada gambar berikut. 

 
Setelah itu klik menu Backup 

 
 

Setelah itu pada halaman berikut, scroll kebawah lalu klik tombol Next.  

 

 
Kemudian setelah tampil halaman berikut, scroll Kembali ke bagian bawah lalu klik 
Next. 

 



Kemudian pada halaman berikut, bagian �filename ganti nama �file backup agar mudah 
diingat saat nanti ingin digunakan kembali misalnya Datamining_kelasA2.mbz . jangan 
sampai lupa menulis extension �file (.mbz) dan jangan menggunaka spasi. 
 

 
Berikut contoh tampilan yang sudah diubah Namanya 

 
 
Setelah itu scroll kebawah dan klik tombol PERFORM BACKUP 
 

 
Tunggu proses sampai selesai dengan ditandai oleh tampilan berikut 

 
Setelah itu klik tombol CONTINUE, lalu pada halaman selanjutnya, silahkan scroll 
kebawah sampai menemukan bagian berikut: 

 
Setelah itu klik Download dan simpan �file hasil download tersebut untuk dapat 
digunakan di semester berikutnya jika anda mengampu matakuliah yang sama. 
 



Setelah berhasil download, agar tidak membebani ruang penyimpanan server, lakukan 
penghapusan �file backup anda dari elearning dengan cara klik tombol MANAGE 
PRIVATE BACKUPS, lalu klik gambar �file yang akan dihapus dan selanjutnya klik tombol 
DETELE. 
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