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STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR
CUTI AKADEMIK

Ruang Lingkup

Cuti akademik adalah mahasiswa yang tidak memprogram studi pada semester tertentu atas
ijin Dekan yang diketahui oleh Ka. BAA, karena adanya keperluan/kepentingan yang tidak
memungkinkan untuk mengikuti kegiatan akademik secara rutin. Proses cuti akademik
meliputi proses konsultasi dengan Dosen Wali/Kaprodi, pengisian form cuti, penyelesaian
administrasi keuangan, perpustakaan, persetujuan dekan, verifikasi Ka BAA sampai
perubahan status mahasiswa di Sistem Informasi Akademik.

Tujuan
Sebagai acuan dalam melaksanakan cuti akademik di Universitas Muhammadiyah Sidoarjo.

Indikator Keberhasilan
Proses cuti akademik dinyatakan berhasil dan selesai jika form cuti sudah diisi, dilengkapi
dan keterangan cuti sudah masuk ke dalam Sistem Informasi Akademik.

Pihak yang Terlibat

Biro Administrasi Akademik
Biro Administrasi Keuangan
Perpustakaan

Dosen Wali

Kaprodi/Dekan

Mahasiswa yang bersangkutan
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Acuan Kegiatan

a. Peraturan Akademik Universitas Muhammadiyah Sidoarjo

b. Pedoman Akademik Universitas Muhammadiyah Sidoarjo

c. Standar Mutu Akademik Universitas Muhammadiyah Sidoarjo

Mekanisme Dan Prosedur Kerja
a. Mekanisme Cuti Akademik adalah :

1) Cuti akademik diperhitungkan dalam batas waktu penyelesaian studi.

2) Cuti akademik tidak berlaku bagi mahasiswa semester 1 (satu) dan diatas semester 7
(tujuh), terkecuali sakit, tugas negara atau alasan lain yang bisa diterima pihak
UMSIDA.

3) Cuti akademik karena sakit, mewakili UMSIDA, mendapat tugas negara, atau alasan
lain yang diperbolehkan pihak universitas harus diperkuat dengan surat resmi yang
dikeluarkan pihak terkait.

4) Cuti akademik diberikan kepada mahasiswa maksimal 4 (empat) semester untuk
mahasiswa reguler dan maksimal 2 (dua) semester untuk mahasiswa pindahan/alih
jenjang.

5) Adapun untuk cuti akademik berturut-turut, maksimal diberikan untuk 2 (dua)
semester.

6) Permohonan cuti akademik diajukan selambat-lambatnya 2 minggu setelah periode
herregistrasi berakhir.

7) Mahasiswa yang sedang menjalani masa cuti dibebaskan dari kewajiban membayar
SPP, tetapi dikenai biaya herregistrasi.

8) Pada akhir masa cuti mahasiswa yang bersangkutan diwajibkan aktif kembali dengan
melakukan herregistrasi pada waktu yang telah ditentukan.

9) Mahasiswa yang tidak mengurus proses cuti akademik dan tidak melakukan
herregistrasi/KRS online dianggap sebagai cuti akademik tanpa keterangan/non-aktif.

10) Mahasiswa yang melakukan cuti akademik tanpa keterangan/non-aktif dikenakan
biaya SPP semester yang ditinggalkan dan biaya herregistrasi sesuai ketentuan BAK.



b. Prosedur Cuti Akademik adalah:
Mahasiswa mengunduh form cuti akademik diwebsite BAA http://baa.umsida.ac.id/

Mahasiswa melakukan konsultasi dengan Dosen Wali dan Kaprodi perihal cuti
akademik yang akan diajukan.
Mahasiswa mengisi formulir cuti akademik dan melengkapi dokumen tanda tangan
pejabat terkait sebagai bukti validasi (Dosen Wali, Kaprodi, Dekan, Kepala
Perpustakaan dan Ka BAK)
Setelah seluruh persyaratan cuti akademik dan validasi telah dipenuhi, selanjutnya
adalah verifikasi Ka BAA
Biro Administrasi Akademik melakukan perubahan status mahasiswa di Sistem

1)
2)

3)

4)
5)

6)

Rekaman (Quality Record)

Informasi Akademik.

Pengarsipan surat keterangan cuti

a. Surat keterangan cuti

b. Bukti surat resmi sebagai alasan cuti (cuti karena sakit, tugas negara dll)

Diagram Alir Cuti Akademik
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http://baa.umsida.ac.id/

9. Surat Keterangan Cuti Akademik

UNIVERSITAS MUHAMMADIYAH SIDOARJO

KAMPUS 1 : JI. Mojopahit 666B Sidoarjo 6125, Telp. 031-8945444 Faks. 0318949333 Slodarjo 61215
KAMPUS 2 : JI. Raya Gelam 250 Candi Sidoarjo 61271, Telp. 031-8921938 Sidoarjo 61217
KAMPUS 3 : Ma’haad Umar bin Al-khattab, Perum IKIP Gunung Anyar Tlp. 031-87917991 Surabaya
KAMPUS 4 - JI. Raya Rame Pilang 4, Wonoayu, Tlp.031-892733 Faks. 031-8962740 Sidoarjo 61261

TERAKREDITASI By
SKNO. DYRANIT AKREIITIVAUS  website : www.unisida.ac.id email: umsida@umsida.ac.id
SURAT KETERANGAN CUTI / PINDAH KULIAH
Dengan ini saya, _
Nama : YuLi PERTIWI
NIM 198620600005
Fakultas / Prodi S .85 / PGed

£y
¢

Mengajukan pindah / cuti kuliah selama ... 2.... semester dengan keterangan :
1. Pada tahun akademik 20J1..../...20% . sebenarnya menduduki semester 4 ...dengan jumlah

kredit semester yang telah dicapai ......... SKS
2. Data lengkap :
a. Alamat mahasiswa Rt 35 Rw 0} Desa Bavigun Jang  kec fombisan
(St ETE) ulare Kab. Rokaw Hulw RidTelp : 0852 56073542

b. Status Pernikahan ;
Nama Orang Tua/Wali : PARSONQ
d. Alamat Orang Tua/Wali  : R 25 Rw 08 Desor Rungun oya fec. Tanbusai v

- (Sesuai KTP) ke Rokau Huw RAG  Telp: (082389950254
Cuti kuliah pada semester 4. tahun akademik 2012./, 49 s/d semester ..7. tahun akademik.2211./. 50\8
3. Pindah kuliah pada semester .............. tahun akademik .......... /A

a. Nama Perguruan Tinggi
b. Fakultas /Prodi

4. Alasan Pindah / Cuti :
Dikavengkan wau wewbantu by dahuly - Karena Bopass

\(zf%w \\’\QV\ naoal .
5. Pada saat ini tidak memiliki tanggungan administrasi akademik dan keuangan dengan bukti

pengesahan :
PERSONAL CATATAN TAND;} TANGAN
: — —
Dosen Wali — Kk \)\ }\/L b A
Ketua Prodi § Cll/,
o N Kepala Perpustakaan TN o \A’""?{jd“? oY ) SA/ &
Kepala Bagian Keuangan ne SPP 9/9 bt T ]-;r :
Catatan : )
/A ‘\i‘x@%\')c'x W g(““" ed\eY e ZU Ik fue &
'/\&\\\"r\ " '*\"«"-’-"'/10/.;7"“'* \ Sidoaxjo,..ﬁ,..?&\:m'\'. Q1.

Mahasiswa || h

1. Mahasiswa harus melaksanakan herregistrasi setelah hbis masa cuti

2. Pengajuan status cuti tidak berlaku pada mahasi ¢mester 1 dan VII keatas atau BK (bebas Kuliah)

3. Maksimal pengajuan cuti hanya 4 | jadi mahasiswa UMSIDA dan tidak boleh diambil seluruhnya
berturut-turut

Mahasiswa pindah melampirkan surat keterangan bisa diterima di Perguruan Tinggi tujuan

Mahasiswa cuti melampirkan bukti KHS/transkrip sementara

Formulir ini dicetak rangkap 3 (BAK, BAA dan Mahasiswa)
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