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STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR  

KETERLAMBATAN HERREGISTRASI & KRS ONLINE 

 

 

1. Ruang Lingkup  

Mahasiswa  yang terlambat melakukan herregistrasi/KRS online adalah mahasiswa yang 

belum melaksanakan herregistrasi/KRS online sampai batas waktu yang ditentukan. Proses 

keterlambatan herregistrasi dan KRS Online meliputi pengajuan keterlambatan ke BAA, ijin 

keterlambatan dari Prodi, pembayaran SPP dan denda keterlambatan, proses KRS Online 

oleh BAA sampai cetak presensi susulan 

 

2. Tujuan  

Sebagai acuan dalam melaksanakan proses keterlambatan herregistrasi dan KRS Online di 

Universitas Muhammadiyah Sidoarjo. 

 

3. Indikator Keberhasilan  

Proses keterlambatan heeregistrasi dan KRS Online dinyatakan berhasil dan selesai jika 

pembayaran biaya herregistrasi sudah lunas, data KRS sudah masuk ke dalam Sistem 

Informasi Akademik / SIM BAA dan presensi kuliah susulan sudah tercetak. 

 

4. Pihak yang Terlibat 

a. Biro Administrasi Akademik  

b. Biro Administrasi Keuangan 

c. Kaprodi/Dosen Wali 

d. Mahasiswa yang bersangkutan 

 

5. Acuan Kegiatan  

a. Peraturan Akademik Universitas Muhammadiyah Sidoarjo 

b. Pedoman Akademik Universitas Muhammadiyah Sidoarjo 

c. Standar Mutu  Akademik Universitas Muhammadiyah Sidoarjo 

 

6. Mekanisme Dan Prosedur Kerja  

a. Mekanisme Keterlambatan Herregistrasi dan KRS Online adalah : 

1) Pengurusan keterlambatan herregistrasi dan KRS Online dilayani maksimal 4 (empat 

minggu setelah periode resmi herregistrasi dan KRS Online. Apabila lewat dari 

periode tambahan tsb, mahasiswa dinyatakan non aktif dan tetap akan dikenakan 

biaya SPP. 

2) Mahasiswa yang terlambat melakukan herregistrasi dan KRS Online dikenakan 

denda keterlambatan sesuai ketentuan yang berlaku. 

3) Proses pengisian KRS bagi mahasiswa yang terlambat herregistrasi dan KRS Online 

dilakukan langsung oleh BAA melalui SIA/SIM BAA 

4) Presensi kuliah bagi mahasiswa yang terlambat herregistrasi dan KRS Online adalah 

presensi susulan. 

b. Prosedur Keterlambatan Herregistrasi dan KRS Online adalah:  

1) Mahasiswa mengajukan keterlambatan herregistrasi dan KRS Online ke BAA  

2) Apabila BAA menyetujui, maka mahasiswa menemui Kaprodi untuk mendapatkan 

Surat Pengantar Ijin Keterlambatan Herregistrasi dan KRS Online dari Prodi dan 

bukti presensi sementara yang divalidasi Kaprodi 

3) Mahasiswa melakukan pembayaran biaya SPP dan denda keterlambatan di Bank  

4) Biro Administrasi Akademik melakukan input KRS Online dari SIA/SIM BAA 

setelah mahasiswa melunasi pembayaran dan menyerahkan Surat Pengantar Ijin 

Keterlambatan Herregistrasi dan KRS Online serta bukti presensi sementara yang 

divalidasi Kaprodi 

5) Setelah KRS terinput mahasiswa mencetak hasil KRS dan menemui Dosen Wali 

untuk melakukan perwalian. Perwalian ini bersifat wajib karena Dosen Wali harus 

melakukan validasi KRS secara online. Apabila mahasiswa melewatkan perwalian, 

maka presensi kuliah susulan tidak akan bisa dicetak. 
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6) Setelah Dosen Wali melalukan validasi, mahasiswa ke BAA untuk mengambil 

presensi kuliah susulan. 

 

7. Rekaman (Quality Record) 

a. Surat Pengantar Ijin Keterlambatan Herregistrasi dan KRS Online  

b. Bukti presensi sementara dari Prodi yang divalidasi Kaprodi 

c. Hasil cetak KRS Online 

d. Presensi susulan resmi dari BAA 

 

 

8. Diagram Alir Keterlambatan Herregistrasi dan KRS Online 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

SOP Keterlambatan Herregistrasi & KRS Online 

BAA BAKDosen Wali/Prodi

Mulai

Mahasiswa Non 

Aktif

Pembayaran SPP 

dan Denda 

Keterlambatan

Pengajuan 

Keterlambatan 

Herregistrasi/                  

KRS

Surat Pengantar Ijin 

Keterlambatan 

Herregistrasi/KRS 

Online dan Bukti 

Presensi Sementara 

yang Divalidasi Kaprodi

Ya

Tidak

KRS Online oleh 

BAA

Cetak Presensi 

Kuliah Susulan

Selesai

Perwalian dan 

Validasi KRS 

Online oleh Dosen 

Wali
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9. Surat Pengantar Ijin Keterlambatan Herregistrasi dan KRS Online dari Prodi 

 

 


