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STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR  

INPUT NILAI UAS 

 

 

1. Ruang Lingkup  

Input nilai UAS adalah proses entry/upload nilai UAS kedalam SIADO (Sistem Infromasi 

Akademik Dosen). Proses input/upload nilai UAS meliputi penetapan jadwal input nilai 

UAS, pengumuman/sosialisasi batas waktu input ke seluruh dosen, penginputan nilai ke 

SIADO sampai verifikasi hasil input nilai UAS oleh BAA dan pencairan honorarium koreksi 

hasil UAS. 

 

2. Tujuan  

Sebagai acuan dalam melaksanakan input nilai UAS di Universitas Muhammadiyah 

Sidoarjo. 

 

3. Indikator Keberhasilan  

Proses input nilai UAS dinyatakan berhasil dan selesai jika nilai UAS sudah masuk ke dalam 

SIADO (Sistem Informasi Akademik Dosen). 

 

4. Pihak yang Terlibat 

a. Biro Administrasi Akademik  

b. Biro Administrasi Keuangan 

c. Pusdasim 

d. Dosen Pengampu MK 

 

5. Acuan Kegiatan  

a. Peraturan Akademik Universitas Muhammadiyah Sidoarjo 

b. Pedoman Akademik Universitas Muhammadiyah Sidoarjo 

c. Standar Mutu  Akademik Universitas Muhammadiyah Sidoarjo 

 

6. Mekanisme Dan Prosedur Kerja  

a. Mekanisme Input Nilai UAS adalah : 

1) Input nilai dilaksanakan maksimal 2 minggu setelah kegiatan UAS 

2) Keterlambatan input nilai UAS dari waktu yang telah ditetapkan BAA berdampak 

pada pinalti nilai (mahasiswa secara otomatis akan mendapat nilai B) dan 

pembatalan honorarium koreksi oleh BAK 

3) Input nilai dilaksanakan secara mandiri oleh dosen pengampu MK melalui SIADO 

(Sistem Informasi Akademik Dosen) 

4) Bagi mahasiswa mulai angkatan 2014, 2015, 2016 dst, maka komponen penilaian 

sebanyak 5 komponen yang meliputi nilai kehadiran, partisipasi/keaktifan, tugas, 

UTS, UAS 

5) Sedangkan bagi mahasiswa angkatan 2013, 2012, 2011, maka komponen penilaian 

sebanyak 3 komponen yang meliputi nilai tugas, UTS, UAS 

b. Prosedur Input Nilai UAS adalah:  

1) BAA menetapkan jadwal input nilai UAS bersamaan dengan informasi pelaksanaan 

UAS 

2) BAA mendistribusikan surat edaran bagi dosen dan mahasiswa tentang informasi 

pelaksanaan UAS ke setiap Prodi/Fak dan melalui media website BAA, Whats App 

grup,  mading, dan televisi lobby 

3) Sosialisasi informasi UAS termasuk periode Input Nilai UAS dilaksanakan minimal 

3 minggu sebelum pelaksanaan UAS dan diulang kembali 1 minggu 3 hari dan 1 hari 

sebelum periode penutupan sistem. 

4) Dosen pengampu MK melakukan input nilai UAS melalui SIADO  

5) Setelah sistem ditutup, BAA melakukan koordinasi dengan BAK untuk proses 

realisasi dan transfer honorarium koreksi UAS 
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7. Rekaman (Quality Record) 

a. Pengumuman/infografis pelaksanaan UTS dan batas waktu input nilai UTS 

b. Rekapitulasi/salinan nilai UAS 

 

 

8. Diagram Alir Input Nilai UAS 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

SOP Input Nilai UAS / Akhir

BAK
Fakultas/Prodi/

Dosen
BAA

Proses Realisasi 

& Transfer 

Honorarium 

Koreksi UAS

Selesai

Verifikasi nilai UAS 

yang telah diinput 

oleh dosen setelah 

SIADO ditutup

Sosialisasi Ulang 

Periode Batas Akhir 

Input 1 minggu, 3 hari, 1 

hari sebelum periode 

penutupan sistem

Mulai

Dosen Input Nilai 

UTS ke SIADO http://

dosen.umsida.ac.id/

Penetapan Jadwal 

Input Nilai UAS & 

Infografis UAS 

Distribusi Surat 

Edaran UAS Bagi 

Dosen & 

Mahasiswa

Penyerahan 

Salinan Nilai Akhir 

Pengarsipan 

Salinan Nilai 

Akhir sesuai 

prodi/Fakultas
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9. Pengumuman Pelaksanaan UAS Bagi Mahasiswa 
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10. Pengumuman Pelaksanaan UAS Bagi Dosen  
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11. Infografis Batas Akhir Input/Upload Nilai UAS  

 

 


