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STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR
INPUT NILAI UAS

Ruang Lingkup

Input nilai UAS adalah proses entry/upload nilai UAS kedalam SIADO (Sistem Infromasi
Akademik Dosen). Proses input/upload nilai UAS meliputi penetapan jadwal input nilai
UAS, pengumuman/sosialisasi batas waktu input ke seluruh dosen, penginputan nilai ke
SIADO sampai verifikasi hasil input nilai UAS oleh BAA dan pencairan honorarium koreksi
hasil UAS.

Tujuan
Sebagai acuan dalam melaksanakan input nilai UAS di Universitas Muhammadiyah
Sidoarjo.

Indikator Keberhasilan
Proses input nilai UAS dinyatakan berhasil dan selesai jika nilai UAS sudah masuk ke dalam
SIADO (Sistem Informasi Akademik Dosen).

Pihak yang Terlibat

a. Biro Administrasi Akademik
b. Biro Administrasi Keuangan
c. Pusdasim

d. Dosen Pengampu MK

Acuan Kegiatan

a. Peraturan Akademik Universitas Muhammadiyah Sidoarjo

b. Pedoman Akademik Universitas Muhammadiyah Sidoarjo

c. Standar Mutu Akademik Universitas Muhammadiyah Sidoarjo

Mekanisme Dan Prosedur Kerja
a. Mekanisme Input Nilai UAS adalah :
1) Input nilai dilaksanakan maksimal 2 minggu setelah kegiatan UAS
2) Keterlambatan input nilai UAS dari waktu yang telah ditetapkan BAA berdampak
pada pinalti nilai (mahasiswa secara otomatis akan mendapat nilai B) dan
pembatalan honorarium koreksi oleh BAK
3) Input nilai dilaksanakan secara mandiri oleh dosen pengampu MK melalui SIADO
(Sistem Informasi Akademik Dosen)
4) Bagi mahasiswa mulai angkatan 2014, 2015, 2016 dst, maka komponen penilaian
sebanyak 5 komponen yang meliputi nilai kehadiran, partisipasi/keaktifan, tugas,
UTS, UAS
5) Sedangkan bagi mahasiswa angkatan 2013, 2012, 2011, maka komponen penilaian
sebanyak 3 komponen yang meliputi nilai tugas, UTS, UAS
b. Prosedur Input Nilai UAS adalah:
1) BAA menetapkan jadwal input nilai UAS bersamaan dengan informasi pelaksanaan
UAS
2) BAA mendistribusikan surat edaran bagi dosen dan mahasiswa tentang informasi
pelaksanaan UAS ke setiap Prodi/Fak dan melalui media website BAA, Whats App
grup, mading, dan televisi lobby
3) Sosialisasi informasi UAS termasuk periode Input Nilai UAS dilaksanakan minimal
3 minggu sebelum pelaksanaan UAS dan diulang kembali 1 minggu 3 hari dan 1 hari
sebelum periode penutupan sistem.
4) Dosen pengampu MK melakukan input nilai UAS melalui SIADO
5) Setelah sistem ditutup, BAA melakukan koordinasi dengan BAK untuk proses
realisasi dan transfer honorarium koreksi UAS



Rekaman (Quality Record)
a. Pengumuman/infografis pelaksanaan UTS dan batas waktu input nilai UTS
b. Rekapitulasi/salinan nilai UAS

Diagram Alir Input Nilai UAS
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9. Pengumuman Pelaksanaan UAS Bagi Mahasiswa
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PENGUMUMAN
Nomor : E.687%/01.01/XII /2016

Berdasarkan kalender akademik tahun 2016/2017, bahwa pelaksanaan Ujian Akhir Semester
Ganjil diatur sebagai berikut:

1;

Catatan!

Perwalian dan Herregistrasi Online Semester Genap Tahun Akademik 2016/2017
6 s/d 18 Februari 2017

Ujian Akhir Semester Ganjil diselenggarakan pada tanggal 9 s/d 21 Januari 2017 dengan
uraian

a. Gelombang I tanggal 9 s/d 14 Januari 2017 :
1. F. Psikologi 5. F. Teknik (Mesin)
2. F.Hukum 6. F. Teknik (Industri)
3. F.Ekonomi & Bisnis (Manajemen) 7. F. Ilmu Kesehatan (Kebidanan)
4. F. Teknik (Elektro)

b. Gelombang II tanggal 16 s/d 21 Januari 2017 :
1. F. Agama Islam 5 F. Teknik (Informatika)
2. F.Ilmu Keguruan & Pendidikan 6. F. Pertanian
3. F. Ekonomi & Bisnis (Akuntansi) 7. F. Ilmu Kesehatan (Analis Kesh)
4. F.Ilmu Sosial & Politik

Jadwal Ujian Akhir Semester Ganjil diatur oleh Fakultas masing-masing.
Mahasiswa yang berhak mengikuti Ujian Akhir Semester Ganjil adalah :

a. Aktif mengikuti perkuliahan, minimal 75% kehadiran.

b. Lunas Uang Kuliah Semester Ganjil 2016/2017

c. Tercantum sebagai peserta Ujian (daftar hadir UAS) dalam SIM Mahasiswa
http://sim.umsida.ac.id/

d. Bagi mahasiswa penerima beasiswa dari UMSIDA, mahasiswa transfer dan
mahasiswa semester VIII ke atas wajib mendaftarkan diri ke Biro Administrasi
Akademik (BAA) sebagai peserta Ujian Akhir Semester paling lambat pada
tanggal 31 Desember 2016

e. Pendaftaran diluar waktu yang telah ditetapkan TIDAK DILAYANI

Peserta Ujian Akhir Semester Genap diharuskan berpakaian :

a. Seragam Atas Putih Bawah Gelap.

b. Harus bersepatu (bukan sepatu sandal).

Mahasiswa yang tidak memenuhi ketentuan di atas, tidak diperkenankan mengikuti
ujian.
Peserta ujian tidak diperkenankan menggunakan presensi ujian selain dari BAA

arjo, 13 Desember 2016
akil Rektor I

Awal Perkuliahan Semester Genap Tahun Akademik 2016/2017

27 Februari 2017



10. Pengumuman Pelaksanaan UAS Bagi Dosen
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Hal : Ujian Akhir Semester Ganjil 2016/2017

Kepada Yang Terhormat,
Bapak / Ibu Dosen Universitas Muhammadiyah Sidoarjo
di —~SIDOARJO

Assalamu’alaikum Wr. Wb

Berdasarkan kalender akademik tahun 2016/2017, bahwa pelaksanaan Ujian Akhir Semester
Ganyjil diatur sebagai berikut:

1. Ujian Akhir Semester Genap diselenggarakan pada tanggal 9 s/d 21 Januari 2017 dengan

uraian :
a. Gelombang I tanggal 9 s/d 14 Januari 2017 :
1. F. Psikologi 5. F. Teknik (Mesin)
2. F. Hukum 6. F. Teknik (Industri)
3. F. Ekonomi & Bisnis (Manajemen) 7. F. Ilmu Kesehatan (Kebidanan)

4. F. Teknik (Elektro) .
b. Gelombang II tanggal 16 s/d 21 Januari 2017 :

1. F.Agama Islam 5 F. Teknik (Informatika)
2. F.Ilmu Keguruan & Pendidikan 6. F. Pertanian
3. F. Ekonomi & Bisnis (Akuntansi) 7. F. Ilmu Kesehatan (Analis Kesh)

4. F.Ilmu Sosial & Politik

2. Jadwal Ujian Akhir Semester diatur Fakultas masing-masing.

3. Mahasiswa yang berhak mengikuti Ujian Akhir Semester adalah mereka yang aktif
mengikuti perkuliahan minimal 75% kehadiran. Bagi yang kehadirannya kurang dari 75%,
kebijakan diserahkan pada Bapak/Ibu Dosen yang bersangkutan.

4. Jumlah tatap muka minimal 14 X, jika belum memenuhi diharepkan Bapak/Ibu Dosen
menambah tatap muka yang jadwalnya diatur sendiri.

5. Input Nilai Hasil UAS mahasiswa ke Sistem Informasi Akademik Dosen/SIADO
(dosen.umsida.ac.id) oleh Bapak/Ibu Dosen mulai tgl. 23 Januari s/d 4 Februari 2017
(2 minggu)

6. Untuk menertibkan pelaksanaan Ujian Akhir Semester, Bapak/Ibu Dosen dapat mengawasi
jalannya ujian dan membantu menertibkan peserta ujian dengan memeriksa daftar hadir
peserta (mahasiswa yang namanya tidak tercantum di presensi UAS tidak diperkenankan
menulis/mengisi nama sendiri)

Atas kerjasama yang baik selama ini diucapkan terima kasih.
Wassalamu 'alaikum Wr. Wb.

3 Desember 2016
il Rektor 1

Tembusan :
1. Warek Il dan 111
2. Dekan di Lingkungan Umsida
3. Ka: Biro di lingkungan Umsida
4. Arsip



11. Infografis Batas Akhir Input/Upload Nilai UAS

BATAS AKEIIR URPLOADINTILAL
UTLEAN AKHIR SEMES TER ‘GANJILL

PASTIKAN NILAI YANG BAPAK/
IBU UPLOAD SUDAH BERHASIL

DENGAN CARA CEK PADA
MENU LAPORAN NILAI UAS
GANJIL

FEBUARI 2017
PUKUL 12.00 WIB




