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7.

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR
INPUT NILAI UTS

Ruang Lingkup

Input nilai UTS adalah proses entry nilai UTS kedalam SIADO (Sistem Infromasi Akademik
Dosen). Proses input nilai UTS meliputi penetapan jadwal input nilai UTS,
pengumuman/sosialisasi batas waktu input ke seluruh dosen, penginputan nilai ke SIADO
sampai verifikasi hasil input nilai UTS oleh BAA dan pencairan honorarium koreksi hasil
UTS.

Tujuan
Sebagai acuan dalam melaksanakan input nilai UTS di Universitas Muhammadiyah
Sidoarjo.

Indikator Keberhasilan
Proses input nilai UTS dinyatakan berhasil dan selesai jika nilai UTS sudah masuk ke dalam
SIADO (Sistem Informasi Akademik Dosen).

Pihak yang Terlibat

a. Biro Administrasi Akademik
b. Biro Administrasi Keuangan
c. Dosen Pengampu MK

Acuan Kegiatan

a. Peraturan Akademik Universitas Muhammadiyah Sidoarjo

b. Pedoman Akademik Universitas Muhammadiyah Sidoarjo

c. Standar Mutu Akademik Universitas Muhammadiyah Sidoarjo

Mekanisme Dan Prosedur Kerja
a. Mekanisme Input Nilai UTS adalah :
1) Input nilai dilaksanakan maksimal 2 minggu setelah kegiatan UTS
2) Keterlambatan input nilai UTS dari waktu yang telah ditetapkan BAA berdampak
pada pinalti nilai (mahasiswa secara otomatis akan mendapat nilai B) dan
pembatalan honorarium koreksi oleh BAK
3) Input nilai dilaksanakan secara mandiri oleh dosen pengampu MK melalui SIADO
(Sistem Informasi Akademik Dosen)
b. Prosedur Input Nilai UTS adalah:
1) BAA menetapkan jadwal input nilai UTS bersamaan dengan informasi pelaksanaan
UTS
2) BAA mendistribusikan surat edaran bagi dosen dan mahasiswa tentang informasi
pelaksanaan UTS ke setiap Prodi/Fak dan melalui media website BAA, Whats App
grup, mading, dan televisi lobby
3) Sosialisasi informasi UTS termasuk periode Input Nilai UTS dilaksanakan minimal 3
minggu sebelum pelaksanaan UTS dan diulang kembali 1 minggu 3 hari dan 1 hari
sebelum periode penutupan sistem.
4) Dosen pengampu MK melakukan input nilai UTS melalui SIADO
5) Setelah sistem ditutup, BAA melakukan koordinasi dengan BAK untuk proses
realisasi dan transfer honorarium koreksi UTS

Rekaman (Quality Record)
a. Pengumuman/infografis pelaksanaan UTS dan batas waktu input nilai UTS
b. Rekapitulasi nilai UTS
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Diagram Alir Input Nilai UTS
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9. Infografis Pelaksanaan UTS Bagi Mahasiswa

ALUR PENDAFTARAN UJIAN TENGAH SEMESTER GENAP
TAHUN AKADEMIK 2016/ 2017 2N Toraroatas
UNIVERSITAS MUHAMMADIYAH SIDOARJO noom

Telah melakukan Herregistrasi Mahasiswa Wajib Mengikuti Lunas Uang Kuliah Semester
1 Semester Genap Tahun akademik 2 Perkuliahan, Minimal 75% 3 Genap Tahun Akademik 2016/2017
2016/2017 Kehadiran Bagi Mahasiswa yang mengajukan Dispensasi
. pembayaran terakhir pada tanggal 153 2017

MahasiswaTransfer, Mahasi Semester Ujian dalam SIM Mahasiswa
VIl ke atas, Wajib Mendaftarkan ke BAA www.sim.umsida.ac.id
Terakhir pada tanggal 19 April 2017

H Bagi Mahasiswa Penerima Beasiswa Kader, Tercantum Sebagai Peserta

(1 Ne] " [=V.\\[cR M 25 April s/d 29 April 2017 (] We) '[N\ RN 2 s/d 6 Mei 2017

1. F. Agama Islam 5. F. Ekonomi Bisnis/ Akuntansi 1. F. Psikologi 5. F. Ekonomi Bisnis/ Manajemen
2. F. Keguruan & limu Pendidikan 6. F. Teknik/ Informatika 2. F. Teknik/ Elektro 6. F. ISIPOL/ limu Komunikasi

3. F. Pertanian 7. F. limu Kesehatan 3. F. Teknik/ Mesin 7. F. Hukum

4. F. ISIPOL / Administrasi Negara 4. F. Teknik/ Industri

Peserta Ujian Semester Genap Harus Berpakaian web : baa.umsida.ac.id @
1. Seragam Atas Puth Bawahan Hitam, Untuk Mahasiswa Putri Berjilbab Hitam email : baa@umsida.ac.id BIRO ADMINISTRASI AKADEMIK
2. Wajib Bersepatu ( Bukan Sepatu Sandal )

10. Infografis Pelaksanaan UTS Bagi Dosen

DOSEN UMSIDA

INFORMASI UJIAN TENGAH SEMESTER GENAP 2016/2017
UNIVERSITAS MUHAMMADIYAH SIDOARJO

(e We) =V N [eN M 25 April s/d 29 April 2017 (e We]" [=7-\\[cHIN 2 s/d 6 Mei2017
1. F. Agama Islam 5. F. Ekonomi Bisnis/ Akuntansi 1, F. Psikologi 5. F. Ekonomi Bisnis/ Manajemen
2. F. Keguruan & llmu Pendidikan 6. F. Teknik/ Informatika 2. F. Teknik/ Elektro 6. F. ISIPOL/ llmu Komunikasi
3. F. Pertanian 7. F. limu Kesehatan 3. F. Teknik/ Mesin 7. F. Hukum
4. F. ISIPOL / Administrasi Negara 4. F. Teknik/ Industri

Mahasiswa yang berhak mengikuti

; T Entri Nilai UTS mahasiswa ke Untuk menertibkan pelaksanaan ujian
UTS adalah mereka Va[,‘g altinenglat Sistem Informasi Akademik Dosen Bapak/Ibu Dosen d:r?at mengawaéi
2 CE e EN T dimulai Pada : jal jian d bant rtibki
(minimal 6x pertemuan), Jika belum 5 X saannya ujianicanmegs ! TS S
memenuhii diharapkan Bapak/lbu 29 April 2017 s/d 13 Mei 2017 peserta Ujfan derigahin Sner g ar
Dosen menambah tatap muka yang Pukul 23.59 WIB hadir peserta

jadwalnya diatur sendiri.
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